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K cemu je tento manual?

Manual je rozdeleny na dve casti. V prvni najdete zakladni predstaveni pravidel Dotacniho
programu. Ve druhe casti najdete navod, jak krok po kroku sestavit grantovou zadost.
Muze vam byt voditkem pri vymysleni vhodného projektu - pomuze vam si ho od zacatku
promyslet tak, aby byl v souladu nejen s dotacnim programem, tj. cili kandidatury na
EHMK a s potrebami cilovych skupin, ale i s moznostmi a dlouhodobym smeérovanim vasi
organizace. Vyuzit ho muzete také pri sepisovani samotné zadosti a kompletaci povinnych
priloh — u jednotlivych kapitol druhé casti manualu najdete vzdy informaci, jak ji Ize vyuzit
pro psani zadosti. Pokud se rozhodnete podavat zadost o dotaci, doporucujeme prostudovat
kompletni zneni Pravidel i povinne prilohy (viz Odkazy).



1/ Uvod '




Proc vznikl Dotacni program?

Ceské Budé&jovice v zafi 2022 podavaii pfihlasku na hostitelstvi titulu Evrop-
ského hlavniho mésta kultury 2028 (EHMK). Titul je vZzdy na jeden rok propuj-
covan Evropskou unii jednomu Ci vice evropskym méstum (vétSinou dvéma

z ruznych statu), ktera tak maiji po cely rok moznost predstavit Evropé unikat-
nost svého mesta, kulturniho zivota a zaroven rozvinout jeho potencial skrze
kvalitni kulturni aktivity.

V roce 2028 se EHMK stane jedno mésto z CR. Aby jim byly pravé Ceské
Budéjovice, je kromé pripravy prihlasky dulezité také podporovat samotnou
kulturni verejnost v jeji tvorbé a podporovat vznik novych projektu. Kandida-
tura je pFileZitosti ukazat to nejlepsi, ¢im se Ceské Budé&jovice mohou celé
Evropée pochlubit. Zaroven nam ale dava moznost na sobe zapracovat — na
image meésta, kulturni nabidce, infrastrukture a fungovani mesta jako celku.
Cilem kandidatury neni jen usporadani vyjimecnych kulturnich akci v roce
2028, ale dlouhodoba podpora kulturniho podhoubi, postupné budovani
kapacit a vytvareni novych prilezitosti v kulture a v kreativnim sektoru.

ObyvateliUm mésta a jeho navstévnikim je v titularnim roce kromeé béznych
udalosti prezentovan i novy program, ktery vznikne z nadregionalnich a mezi-
narodnich spolupraci. K jeho priprave vede postupna cesta, ktera zacina
praveé kandidaturou.

V ramci kandidatury se proto mesto rozhodlo vypsat dotacni program, jehoz
cilem je zapoijit do kandidatury kulturni verejnost a jeji tvorbu. Podporen bude
rozvoj stavaijicich aktivit, ale i nastartovani novych projektd, které prispéji

k uspéchu kandidatury i samotného titularniho roku. V Dotacnim programu
i€ pro rok 2022 alokovano celkem 1500 000 KC¢.

Podporeny budou projekty, které — v souladu s kritérii titulu EHMK
a Strategického planu rozvoje mésta - povedou k:

- posileni evropského rozméru kulturnich aktivit,

- zlepseni spoluprace na mistni, krajské i preshranicni urovni,

- podpore kulturniho vzdélavani a budovani kapacit mistnich kulturnich aktérd,
- optimalizace/snizeni environmentalni zatéze kulturnich projektu,

- rozsireni kulturnich aktivit mimo centrum meésta (napriklad sousedské slavnosti).

Vice informaci o kandidature najdete na strankach www.budejovice2028.cz.



https://www.budejovice2028.cz

Budou vzhledem ke kandidature
uprednostnéna konkrétni temata?

V souladu se specifiky mesta a regionu jsou v ramci dotacniho programu
stanovena 2 prioritni temata. Za jejich zakomponovani jsou pri hodnoceni
Zzadosti body navic, neni to ale podminkou.

Podpora projektu s tématem vody

Voda jako ekologicka, kulturni, ekonomicka i duchovni sila po staleti zasad-
ne formovala mésto i cely region. Voda je rovnéz jednim z ustrednich témat
kandidatury, v ramci které je vnimana zejména ve dvou rovinach: jako meta-
fora protékani a meandrovani kultury skrz kazdodenni zivot mistnich a zaro-
ven jako vyrazny lokalni prirodni a kulturni artefakt s dulezitym dopadem na
mestskou, ekologickou a kulturni adaptaci. Tato grantova vyzva dava prostor
rozvinout téma vody i v ramci kulturnich projektu, které s nim budou aktivné
pracovat — at uz jde o dramaturgii akce, lokaci Ci jinou vazbu k vodé. Voda pfi-
nasi do kulturniho programu kandidatury inspiraci, umoznuie Iépe vytvaret

a vypravét pribéhy, dava kulturnim subjektim moznost naladit se na stejnou
vinu. Voda je zaroven mementem klimatickych zmeén a jejich dopadu na oby-
vatele, mésto i okolni krajinu.
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Zapojeni diverzifikovanych skupin
obyvatel do tvorby programuijeho

prezentace s durazem na zapojeni
generace Z (cca rocniky1995-2010)

Pokud ma byt kulturni program vytvaren pro ruznorodé cilové skupiny, je po-
ruznorodych skupin budeme schopni pripravit takovy program, ke kterému
budou mit osobni vztah a bude dale rozvijet jejich zajem o kulturni déni ve
meésté. Zvlastni diraz bude kladen na generaci Z, jakozto hlavni kreativni silu
pro Budéjovice 2028, budouci navstévniky a tvurce kulturnich akci, ale

| jako budouci obyvatele mésta, kteri budou své mésto dale rozvijet. Zapoje-
nim mladsich tvurcu do programu tak vtahujeme do celého procesu také je-
jich rodiCe, prarodice, vychovatele nebo pedagogy, a dojde proto k aktivizaci
Siroké vrstvy obyvatel.



2/ Predstaveni Dotacniho programu




Kdo muze o dotaci zadat?

Vsichni zadatelé kromé fyzického nepodnikatelského subjektu
musi mit pfidé&lené IC.
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Kdy a jak se podava zadost?

Z4&dosti musi byt méstu zaslany prostrfednictvim elektronického systému,
ktery je dostupny na www. c-budejovice.cz v sekci Dotace pod odkazem
Dotacni portal.

Kdy je mozné projekt realizovat?

Pozor — naklady na projekt Ize uznat az ode dne podani zadosti

Na co lze zadat?

Je mozné podat vzdy maximalneé jednu zadost v ramci kazdého opatreni:

© Budovani kapacit kulturnich aktéru
® Rozvoj spoluprace kulturnich aktéru
©® Environmentalni presah kulturnich projekts

Podpora z Dotacniho programu by
meéla zaijistit rozsSireni projektu tak, ze povede k naplnéni cili stanovenych
Dotadnim programem mésta Ceské Budé&jovice na podporu projekt(i pro rok
2022 v rdmci kandidatury Ceskych Budéjovic na Evropské hlavni mésto kul-
tury 2028.



Jake konkrétni aktivity si mam pod opatrenimi predstavit?

© Opatreni
Budovani kapacit kulturnich aktéru

® Opatreni
Rozvoj spoluprace kulturnich aktéru

©® Opatreni
Environmentalni presah kulturnich projektu



@ Opatreni
Budovani kapacit kulturnich aktéru

V ramci tohoto opatreni budou podporeny
nasleduijici aktivity:

a) budovani kapacit vlastni organizace - vzdelavani, mentoring, podpora pri
pripravé strategickych planu,

b) budovani kapacit vlastni organizace pro vznik a rozvoj preshranicni spolu-
prace, vcetné podpory pri zajisténi mezinarodniho financovani (napr. podpora

pri priprave projektové zadosti),

c) organizace a realizace vzdelavacich aktivit pro kulturni aktéry vcetnée
vzdeélavani dobrovolniku,

d) sitovani kulturnich aktér za ucelem efektivnéjSiho fungovani
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® Opatreni
Rozvoj spoluprace kulturnich aktéru

V ramci tohoto opatreni budou podporeny nasleduijici aktivity:

a) kulturni aktivity realizované na izemi mésta Ceské Budéjovice ve spolu-
praci min. 2 kulturnich aktért (alespori jeden musi byt z Ceskych Budéjovic),

b) kulturni aktivity realizované na tzemi mé&sta Ceské Budéjovice ve spolu-
préaci kulturniho aktéra z Ceskych Budéjovic s kulturnim aktérem ze zahranici
(idedlné& s kulturnimi aktéry z partnerskych mést Ceskych Budé&jovic),

c) kulturni aktivity realizované na zaklade interdisciplinarni spoluprace
(kulturni aktér z Ceskych Bud&jovic a subijekt(y) plisobici v jiném oboru (véda,
vyzkum, vzdélavani...),

d) kulturni a komunitni projekty, které hledaiji a posiluji identitu jednotlivych
mestskych Ctvrti. (Komunitni projekty budou zamérené na podporu kultury,
oziveni verejného prostoru, posileni sounalezitosti a vzajemné solidarity.)

Spoluprace musi byt zalozena na nekomercnim principu a nesmi nahrazovat
dodavatelsko-odbératelsky vztah. Spoluprace musi byt takového charakteru,
Ze by bez ni nebylo mozné zajistit radné fungovani a naplnovani cile projektu,
zapojeni vSech spolupracuijicich subjektu na projektu je proto nezastupitelné.
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https://www.c-budejovice.cz/partnerska-mesta

©® Opatreni
Environmentalni presah kulturnich
projektu

V ramci tohoto opatreni budou podporeny nasleduijici aktivity:

a) kulturni projekty upozornuijici na environmentalni problémy,

b) kulturni projekty resici environmentalni problémy,

c) projekty vénuijici se snizeni environmentalni zatéze a novych projektu.
Priklad vystupu projektu: kulturni projekty, kulturni akce, zavedeni inovace

ve stavajici cinnosti vedouci ke snizeni negativnich environmentalnich dopa-
du (s durazem na potencialni Sireni dobré praxe mezi dalSi subjekty a aktivity).
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O kolik Ize zadat a jaka je mira spolufinancovani?

Minimalni a maximalni vyse zadosti u kazdého opatreni je uvedena nize. V pripadé kombinace financovani ze dvou
magistratnich vyzev je nutné zachovat miru spolufinancovani zadatelem ve vysi 10%.

Opatreni C. Nazev opatreni Min — max. vyse dotace (v tis. KC) Minimalni spoluucast zadatele (v %)
(1) Budovani kapacit kulturnich aktért 10 - 100 10 %
(2] Rozvoj spoluprace kulturnich aktéru 10 - 500 10 %

@ Environmentalni presah kulturnich projektu 10 - 200 10 %



Jake jsou povinne prilohy
zadosti?
Povinné prilohy jsou k dispozici na webu mésta. Jejich seznam se mirné

liSi od bézné vypisovanych dotacnich tituli mésta - zejména se to tyka
techto priloh:

- Podrobny rozpocet (formular na strankach meésta),

- Podrobny popis projektu (formular na strankach mésta),

-> Prokazani potrebnosti a zajmu o aktivity projektu (povinné v pripadé
Opatreni1- c + d, Zadatel dolozi v libovolné pisemné formée).

Co jsou uznatelne naklady?

Rozpocet projektu mize obsahovat jen tzv. uznatelné naklady - naklady,
které je prijemce dotace opravnén vynalozit na realizaci svého projektu.
Obecné jsou specifikovany takto:

- byly nezbytné pro realizaci projektu,

- vynalozeny byly nejdrive dnem podani zadosti a nejpozdéji dnem ukonceni
realizace projektu - tj. do 31.12. 2022,

- vynalozeny byly na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili
podporeného projektu,

- naklad musel skutec¢né vzniknout a je dolozitelny prukaznymi doklady.
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Jaka jsou hodnotici kritéria?

Po ovéreni formalni spravnosti zadosti posuzuje hodnotici komise obsahové a ekonomické kvality projektu. Body kazdému projektu priradi podle nasledujiciho
klice. Pro udéleni podpory je nutné ziskat minimalné 50 bodu. Dosazeni nulové hodnoty v ramci hodnoticiho ukazatele 1, 2, 4 nebo 5 vede k vyrazeni zadosti
z hodnoticiho procesu.

Hodnotici ukazatel Maximalni pocet bodu

@ Schopnost zadatele projektu realizovat — dosavadni ¢innost zadatele, realizacni tym, financ¢ni 10
a provozni kapacita zadatele.

© Soulad projektu se zaméfenim a cili Dota&niho programu a konkrétniho opatfeni. 15
© Zaméreni projektu na Prioritni témata. 15
© Kvalita projektu - pfinos projektu v oblasti vymezené danym opatfenim, jedine¢nost projektu, 40

umeélecka uroven, pripravenost projektu k realizaci, kvalita zpracovani zadosti, zaclenovani spe-
cifickych skupin do realizace i do cilovych skupin, udrzitelnost projektu/vystuput projektu (po-
tencial pro rozvoj projektu v dalsich letech).

© Kvalita zpracovani rozpod&tu - provazanost rozpo&tu s aktivitami projektu, zdtivodnéni jednot- 20
livych polozek rozpoctu, prehlednost rozpoctu, pfimérenost, hospodarnost a ucelnost vydaju,
schopnost zajistit jiné zdroje financovani projektu (% spolufinancovani projektu).



Jake jsou podminky realizace
projektu?

Prijemce dotace ma povinnost v ramci realizace projektu informovat
Magistrat mésta Ceské Budéjovice a spolek Budé&jovice 2028 a poskytnout
lim podklady pro propagaci sveho projektu na jejich komunikacnich kanalech.

Prijemce ma také povinnost uvadet na veskerych propagacnich materialech
logo mésta Ceské Budéjovice a vizualni prvky kandidatury mésta na Evrop-
ské hlavni mésto kultury na zakladé poskytnutého brand manualu. S kazdym
priiemcem dotace bude domluvena individualni forma spoluprace, na zaklade
konkrétnich moznosti propagace kandidatury.

Uspé3ni Zadatelé se také zavazuii pfi realizaci aktivit projektu pfedchéazet
vzniku odpadu, vzniklé odpady tridit a pouzivat pri realizaci akci vratné ¢i
jednorazove rozlozitelné obaly.
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3/ Uvod

Samotné priprave projektove zadosti se vSemi jejimi nalezitostmi predcha-
Zi priprava projektu — tzv. projektove planovani. V této kapitole jsou popsany
jiednotlivé kroky, které vedou k tomu, aby predkladany projekt byl kvalitni,
realizovatelny, naplnoval cile a potreby zadatele, donora (tj. mésta) i cilovych
skupin. Jednotlivé kroky jsou popsany chronologicky.

Pri priprave projektové zadosti je potreba se na dany projekt podivat
ze tri Uhlu pohledu:

a) z pohledu donora (toho, kdo na realizaci projektu poskytne penize
- v tomto pfipadé magistrat mésta Ceské Budéjovice),

b) z pohledu zadatele/realizatora projektu,

c) z pohledu cilové skupiny.

Oba subjekty vstupuiji do grantoveho rizeni s konkrétnimi cili. Uz pri priprave
projektu a nasledné i projektové zadosti je dulezité projekt planovat tak, aby
ieho realizace vedla k naplnéni cili mésta i zadatele.

Mesto sveé cile deklaruje v popisu dotacniho programu Ci specifikaci konkrétni
vyzvy. Definuje zaméreni, cile, priority dotacniho programu a take kritéria,
ktera musi predkladana zadost Ci projekt splnovat. Dle toho jsou pak nasta-
vena i kritéria pro hodnoceni projektovych zadosti.

Zadatel by pfi pfipravé projektu mél vychazet ze své dosavadni &innosti.

Mél by si byt védom, kam sméruije, jaka je jeho vize, jaké jsou jeho dlouhodobé
cile. Idealné by mél mit definované poslani, strategické cile, ze kterych muze
vychazet.
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O Projektovy zamér

Predtim nez zacnete premyslet o konkrétnim projektovém zameéru, doporucujeme podrobné

se seznamit s Dotacnim programem, s jeho zameéerenim, prioritami a cili. Kazdy dotacni program
sleduje néjaké konkrétni cile. V nasem pripadé jde o podporu projektu, které prispéji k uspésné
kandidature Ceskych Budé&jovic na titul Evropské hlavni mésto kultury v roce 2028.

Zaroven je pri definovani projektoveho zameru potreba myslet na cilovou skupinu, ktera bude
mit z realizace prospech. V souladu s cili kandidatury na EHMK (a Dotacniho programu) jsou

to kulturni akteri, obyvatelé a navstevnici mesta.

Dalsi hledisko, ktere je potreba vzit v Uvahu, je vase cinnost, smerovani a dlouhodobé cile.



PROC TO DELAT?

Diky tomu budete schopni pripravit projektovy zameér, ktery naplni cile
dotacniho programu, bude mit pozitivni dopad na cilovou skupinu a zaro-
ven povede k rozvoji vasi ¢innosti. Predejdete tak riziku, Zze se vas zamys-
leny projektovy zameér odkloni od vaseho poslani.

Definovani projektového zameéru je prvnim krokem pro to, aby bylo mozné
prikrocCit k jeho rozpracovani do grantové zadosti.
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= JAK POSTUPOVAT?

Pri definovani projektového zaméru se muzete nechat vést
nasledujicimi navodnymi otazkami, které muzete vyuzit jako osnovu:

- Jaky je soucasny stav v oblasti, kterou chceme projektem ovlivnit?
Co chceme zménit a proc?

-> Koho/¢eho se nas projektovy zameér tyka? Kdo z realizace projektu
bude mit prospéch?

- Jaké dlouhodobé dopady bude mit realizace projektu (na cilové skupiny
| nasi ¢innost)?

- ProC by mél byt nas projekt podporen z Dotacniho programu?
Je projektovy zameér v souladu se zameérenim dotacniho programu?

- Jaka je nase motivace? Co nam (zadateli) prinese realizace projektu?
Prisp€je realizace projektu k dalsimu rozvoji nasi organizace?

- Souvisi projekt s nasi dlouhodobou ¢innosti? Jak?

- Je projekt udrzitelny? V jakych oblastech?

‘| JAKTO VYUZIJETE PRI

PSANI ZADOSTI?

Odpovédi na tyto otazky lze vyuzit pro sepsani tvodu do povinné prilohy
“Podrobny popis projektu”, ve kterém vysveétlite, co chcete realizovat,

co dany projekt resi, jak souvisi s vasi ¢innnosti a kandidaturou na EHMK,

a zduvodnite, pro¢ chcete dany projekt realizovat.
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O Cilové skupiny

Projekty by mély vzdy prinaset prospéch konkrétni cilové skupiné. At uz primo, nebo neprimo
skrze rozvoj urcitych oblasti, které maiji pozitivni dopad na kvalitu zivota cilovych skupin.
Abychom cilovym skupinam prinaseli skutecne prospech, je potreba znat jejich potreby

nebo problémy, na které chceme projektem reagovat.



] PROC TO DELAT?

Stanoveni cilovych skupin a (zmapovani) jejich potreb je nezbytné, abychom
nerealizovali pouze “projekt pro projekt” a mohli nasledné vhodné nastavit
obsah. Diky tomu muzeme patricné oslovit cilové skupiny, pripadné je zapoiit,
a dobre tak zacilit propagaci projektu.

= JAK POSTUPOVAT?

Pri stanovovani cilovych skupin se muzete nechat vést nasledujicimi
navodnymi otazkami:

- Na koho je projekt zaméren? Kdo bude mit z jeho realizace prospéch?
(mélo by byt ramcové stanoveno iz pri definovani projektového zameéru),
- Jaké potreby nebo problémy ma projekt v ramci definované skupiny resit?

- Proc je potreba projekt realizovat pro danou cilovou skupinu?
Jaky prinos bude projekt pro tuto cilovou skupinu mit?
- Bude mit cilova skupina zajem o realizaci projektu a jeho vystupy?

JAK TO VYUZIJETE PRI

7]

PSANI ZADOSTI?

Popis cilovych skupin je nezbytnou soucasti povinne prilohy “Podrobny popis
projektu”, kapitola 5 - Cilove skupiny.
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© Cile projektu

V tuto chvili byste meli mit jasno, jaky projekt a proc chcete realizovat, kdo a jaky bude mit
z jeho realizace prospéech a pro¢ by mél byt projekt podporen. Dalsim dulezitym krokem je
definice konkrétnich cilt projektu.



] PROC TO DELAT?

Vytycené cile udavaji smér, jakym se pri realizaci projektu budete ubirat

a pomuzou, vam nastavit aktivity projektu (viz dalsi bod). Povedou tak k na-
plnéni projektového zaméru, definovanych potreb cilovych skupin a zaroven
prispéji k naplnovani cili Dotaéniho programu. Kdyz je dobre nastavite, jedno-
znacneé poznate, Ze jste dosahli cilové rovinky (naplnili projektovy zamér).
Zaroven jsou pro vas kontrolnim mechanismem, jestli se pri realizaci neodkla-
nite od puvodniho zaméru.

‘| JAK TO VYUZIJETE PRI
PSANI ZADOSTI?

Popsani cilu projektu je nezbytnou soucasti povinné prilohy “Podrobny popis
projektu”, kapitola 4 — Cile projektu a zpusob ovéreni dosazeni cile. Zaroven
u kazdého cile nezapomente zminit, jakym zpusobem ovérite jeho naplnéni.

= JAK POSTUPOVAT?

Stanovené cile by mely byt jednoznacné a mély by byt definovany
tak, aby postihly ocekavanou zménu oproti soucasnému stavu:

- Ceho chceme realizaci projektového zadméru dosahnout?
Jaké konkrétni zmény oproti soucasnému stavu?

- Jake jsou cile projektu?

- Jak ovérime, ze jsme cili dosahli?

- Jaké budou zdroje/podklady pro ovéreni dosazeni cilt?
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Aby byl kazdy cil dostatecné konkrétni a jednoznacny, muzete vyuzit pristup SMART (Specific, Measurable, Acceptable, Realistic, Time Specific).

SMART cil by mél byt

Specific konkrétni, specificky, jasné definovany

Measurable meritelny, definovany tak, aby bylo jasné, ze je dosazen

prijatelny - pro zadatele, donora (tj. mésto),
| pro konkrétni osoby, které ho budou naplhovat.

Acceptable

Realistic realisticky, realny, v ramci projektu dosazitelny

Time specific jasné stanoveny termin, do kterého bude cil naplnén

Priklad SMART cile: 30 osob z rad ¢eskobudéjovickych kulturnich aktért

Priklad SMART cile:

ide o jasné popsanou zmenu (proskoleni) a pripravu
komunikacniho planu, je jasné, kdo workshop povede

bude proskoleno 30 osob a bude pripraveno
10 navrhiu komunikaéniho planu.

vychazime z potreb cilové skupiny (kulturnich aktért)
a zamereni Dotacniho programu

budeme mit zdroje a kapacity na realizaci a zaroven pred-
pokladame, ze 30 ucastniku odpovida realité, kteri budou
mit 0 seminar zajem

v Skoleni probéhne v kvétnu 2022

Zdroj overeni dosazeni cile — prezencni listiny a evaluacni dotazniky reflektu-
jici prinos vzdélavaci akce pro ucastniky, navrhy komunikacnich planu.

(alespon 10 subjektu) si na Skoleni s Tomasem Hrivnakem v prubéhu kvétna
2022 zvysi know-how ohledné propagace kulturnich akci a pripravi rocni
komunikacni plan pro svou organizaci.
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O Aktivity projektu

Dalsim logickym krokem je popsat jednotlivé cinnosti, které povedou k realizaci aktivit a napl-
neni cilu projektu. Je na vas, do jaké podrobnosti pujdete. Je dobré zamérit pozornost na to,

co budete k jejich realizaci potrebovat, kdy a kdo je bude vykonavat. Muzete se zamyslet, jaké
vystupy (vysledky dané cinnosti) béhem realizace vzniknou a jaké budou jejich dopady (efekt).

Aktivitou projektu nazyvame soubor cinnosti, prostrednictvim kterych dosahujeme ucelenych
vystupu (napriklad zrealizované akce, pocet ucastniku, apod.). Projekt muze mit jednu, ale
| vice aktivit. Zalezi na jeho rozsahu.



*| PROC TO DELAT?

Prehled vystupuU a aktivit vam poskytne dostatek podkladu pro zpracovani
rozpocCtu, zduvodnéni jednotlivych nakladovych polozek a pripravu harmono-
gramu celého projektu. Zaroven zaijisti i provazanost rozpoctu s jednotlivymi
aktivitami.

Muzete se takeé ujistit, ze na projekt staci vase provozni kapacita a materialni
zazemi. Co mate jiz k dispozici? Co musite jesté zaijistit? Jak?

= JAK POSTUPOVAT?

Pri rozpadu projektu na jednotlivé aktivity se mizete nechat vést
nasledujicimi otazkami:

- Jakeé vystupy budou v ramci projektu realizovany? V jakém rozsahu?
- Jakeé aktivity povedou k zajisténi danych vystupt?

Jaké Cinnosti a jakym zpusobem budou v ramci konkrétni aktivity realizovany?
- Co je potreba na realizaci dané aktivity? Jaké zdroje? V jakém rozsahu?

‘| JAK TO VYUZIJETE PRI

PSANI ZADOSTI?

Popis vystupu projektu je nezbytnou soucasti povinné prilohy “Podrobny popis
projektu”, kapitola 8 (Predpokladany pocet u€astnikl vzdélavacich akci

— relevantni pro Opatreni 1) a 9. (Predpokladany pocet ucinkuijicich/ predpo-
kladany pocet navstévnikl/divaku - relevantni pro Opatreni 2 a 3).

Popis aktivit a vystupu je soucasti povinné prilohy v bodé 6 — Podrobny popis
projektu. Hodnotitelé na zakladé toho posoudi realizovatelnost projektu a po-
rozuméji tomu, jakym zplsobem chcete projekt realizovat a dosahnout stano-
venych cilu. Zaroven slouzi i ke zdUvodnéni jednotlivych nakladovych polozek
rozpoctu.

Priklad v souvislosti s vyse zminenym SMART cilem.

Vystup: Zrealizované skoleni pro 30 osob (10 kulturnich organizaci),

priprava 10 navrhu komunikacnich planu.

Aktivity: Priprava a realizace skoleni a pomoc s pfipravou komunikacnich planu.
Cinnosti: Domluveni lektora, osloveni uéastnik(, pronajem mistnosti, pfiprava
vyhodnoceni ...
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© Harmonogram realizace projektu

Na zaklade naplanovanych aktivit si sestavite casovy plan realizace projektu.



| PROC TO DELAT?

Sestaveni casoveho planu umozni naplanovat aktivity a ¢innosti tak, aby byly
realizovatelné a zaroven o tom presvedcit i hodnotitele.

= JAK POSTUPOVAT?

Pri tvorbé harmonogramu se muzete nechat vést
nasledujicimi otazkami:

- Kolik ¢asu je potreba na realizaci projektu?

- Kdy bude realizace projektu zahajena a kdy ukonc¢ena (obdobi realizace
projektu)?

- Jaka bude posloupnost jednotlivych aktivit/cinnosti a kdy budou realizovany?

- Je realné uskutecnit projektové aktivity, vytvorit jejich vystupy a naplnit
cile projektu v ramci vymezené doby realizace projektu?

<] JAK TO VYUZIJETE PRI

PSANI ZADOSTI?

Ziednoduseny ¢asovy harmonogram muzete vyuzit v ramci podrobného
popisu, kde pomoci nej ukazete, ze mate realizaci projektu logicky promysle-
nou. Hodnotitel se tak bude ve vasem projektu Iépe orientovat.

Zaroven v povinne priloze uvedte v bodu 10 - Termin konani akce - co nej-
presnéjsi datum konani, pripadné alespon meésic(e), kdy se uskutecni hlavni
vystup(y) projektu.
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O Realizaénitym

Pri planovani projektu je nezbytné planovat také kdo a jakym zpusobem se bude na realizaci
projektu podilet — a jakym zpusobem budete jejich praci financovat. Realizacni tym muze byt
slozen z novych i stavajicich zaméstnancu, ale vyuzit muzete i externich spolupracovniku nebo
dobrovolniku. Muzete se také spojit s jinou organizaci nebo iniciativou a na projektu pracovat

spolecne.



| PROC TO DELAT?

Opéet to umozni naplanovat aktivity a Cinnosti tak, aby byly realizovatelné
a zaroven o tom presvedcit i hodnotitele.

=] JAK POSTUPOVAT?

PFi sestavovani realizacniho tymu se muzete nechat vést
nasledujicimi otazkami:

- Jaké pracovni pozice budou v ramci realizacniho tymu zastoupeny?
- Jaké ukoly, ¢innosti se tykaji dané pracovni pozice?
- V jakém rozsahu budou zapojeny do realizace projektu?
- Jaké jsou kvalifikacni predpoklady/zkusenosti/odbornost pro
vykon dané pozice?
- Mame dostatecnou personalni kapacitu pro realizaci projektu?

‘| JAK TO VYUZIJETE PRI

PSANI ZADOSTI?

Predstaveni zkusenosti realizacniho tymu vyuzijete v priloze podrobny popis
v bodu 1. - Charakteristika Zadatele a pak smazat ,dosavadni Cinnost za-
datele v oblasti kultury s dirazem na zaméreni projektu, uspéchy v minu-
lych letech, realizac¢ni tym a jeho zkuSenosti. Pokud mate konkrétni osoby,
které planujete do realizace projektu zapojit, muzete je u jednotlivych pozic
uvést, a to vcetné odbornosti relevantni pro danou pracovni pozici. Deklarujete
tim pripravenost pro realizaci projektu.
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© Rozpodet a financovani

Pri sestavovani rozpocCtu vychazi zadatel z udaju (prehledu potrebnych zdroju), které si pripravil
u jednotlivych aktivit. Rozpocet musi byt provazany s aktivitami a vystupy projektu.

Dale by meél byt realny (odpovidat cenam na trhu) a srozumitelny pro hodnotitele.
Uz pri priprave projektu se zpracovava plan financovani — prehled zdroju, jejich vysSe i casova

dostupnost. Je potreba zohlednit i formu financovani projektu ze strany mesta. Zda finance
obdrzite pred, nebo az po realizaci projektu.



] PROC TO DELAT?

Realné sestaveny rozpocet a zajiSténi zdroju financovani (véetné ¢asového

planu prijmu a vydaju) jsou zasadni pro plynulou realizaci projektu.

= JAK POSTUPOVAT?

Pri sestavovani nakladu si muzete odpovédét na tyto otazky:
- Co budete potrebovat pro realizaci jednotlivych aktivit?
- V jakém mnozstvi, rozsahu?

- Jaké je jednotkova cena konkrétnich rozpoctovych polozek?

Podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné sprave

a 0 zmeéneé nékterych zakonu musi byt vydaje hospodarné, efektivni

a ucelné a pro projekt nezbytné.

Pri premysleni o zajiSténi financovani se mlizete zamyslet
nad nasledujicimi otazkami:

- V jaké vysSi je potreba zaijistit spolufinancovani projektu?
- Jaka jsou omezeni pro financovani projektu?
- Jaké zdroje pouzijeme na spolufinancovani projektu?

- Kdy a v jaké vysSi obdrzime financni prostredky na realizaci projektu?
- Jak zajistime plynulost financovani projektu?

‘| JAK TO VYUZIJETE PRI

PSANI ZADOSTI?

Povinnou prilohou zadosti je Podrobny rozpocet projektu, kde uvedete jed-
notlivé nakladové polozky navazané na planované aktivity. Zaroven prijmovou
slozku projektu je potrfeba uvést v povinné priloze Podrobny popis projektu

v kapitole 7 - Spolufinancovani projektu.
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© Udrzitelnost projektu

Vetsi sanci na uspech v grantovem rizeni ma projekt, ktery je udrzitelny a jehoz vystupy
budou vyuzivany i po jeho skonceni, tj. neni to pouze jednorazova akce bez navaznosti na
dalsi cinnost.



i

1<~

'] PROC TO DELAT? JAK TO
VYUZIJETE PRI PSANI ZADOSTI?

Udrzitelnost je soucasti hodnoticiho kritéria “kvalita projektu” Dotacniho
programu. Verejné prostredky, diky kterym projekt zrealizujete, budou mit
dlouhodobéjsi efekt.

= JAK POSTUPOVAT?

Pri premysleni o udrzitelnosti vaseho projektu se muzete
nechat vést nasledujicimi otazkami:

- Jakou dlouhodobou zménu prinese projekt?

- Jak budou vyuzivany vysledky z projektu v budoucnu?

- Jak budeme pracovat s tématem projektu po jeho skonceni?

- Mohou jini kulturni aktéri nebo obyvatelé mésta vyuzivat vystupy
projektu i po jeho skonceni?

- Bude projekt financne/ekonomicky udrzitelny po uplynuti obdobi,
na které jsou poskytnuty financni prostredky z Dotacniho programu?

- Jak v ramci projektu pracujeme s lidskymi zdroji?
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O Rizika projektu

Realizace kazdého projektu je vystavena rizikum, které mohou realizaci projektu a naplnéni jeho
cilu ohrozit. Analyza rizik, v€etné planu jejich eliminace, pripadné nahradnich reseni je soucasti
projektového planu. Diky tomu muzete predejit neprijemnym prekvapenim v prubéhu realizace.

Stanoveni rizik projektu neni pro psani projektové zadosti povinne.

Vzhledem k pretrvavajici nejistote v souvislosti s pandemii covid-19 ale doporucujeme

F N I

vénovat pozornost i rizikim jiz béhem pripravy projektové zadosti.



Pri

=Y
=Y
=Y

premysleni o rizicich se muzete nechat vést nasledujicimi otazkami:
-> Co muze ohrozit realizaci projektu, dosazeni vystupt a naplnéni cilu projektu?

aka je pravdéepodobnost vyskytu daného rizika?
aky dopad by meélo dané riziko na projekt?
akym zpusobem eliminujeme vznik a negativni dopad rizika na projekt?
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@ Doporuéeni - Jak psat projekt & nejvétsi chyby

- Projekt by mel prinést neco noveho oproti vasi bezné Cinnosti — v souladu s cili Dotacniho programu.

-> Na psani projektové zadosti by se mély podilet osoby, které budou projekt realizovat.

-> Nechte si dostatek casu na pripravu projektu, zpracovani a revizi projektové zadosti.

- Projektova zadost by méla byt konzistentni a jednotlivé ¢casti vzajemnée provazaneé.

- Projektova zadost by méla byt srozumitelna (doporucujeme pred jejim odevzdanim zjistit zpétnou vazbu),
pro hodnotitele ctiva a dostatecnée konkretni.

-> Po zpracovani projektoveé zadosti proved'te zpetnou kontrolu:

» podminky Dotacniho programu - splnujete formalni pozadavky?

- hodnotici kritéria — podivejte se na projekt kriticky, ocima hodnotici komise, toho, kdo pridéluje penize.




4/ Checklist pro projektovou zadost




Béhem zpracovavani - a pred odevzdanim zadosti - muzete pro viastni
kontrolu postupu vyuzit nasledujici seznam otazek:

Mam promysleng, kdo bude predkladat projekt?

Je predkladatel projektu zaroven zpusobilym zadatelem (viz. Pravidla strana 7)?

M4 néa$ projekt potencial podpofit kandidaturu mésta CB na ziskani titulu EHMK 2028?
Reflektuje nas projekt nékteré z prioritnich témat (viz. Pravidla strana 3-4)? / neni povinné

Je predkladany projekt v souladu se zamérenim a specifickymi cili Dotacniho programu? (viz. Pravidla kapitola 3 a 4)?

Odpovidaiji aktivity a vystupy projektu, aktivitam a vystupum definovanym v daném opatreni (viz. Pravidla strana 6-7)?
Bude projekt plné realizovan v prubéhu kalendarniho roku 20227?

Odpovida vyse pozadované dotace limitim minimalni a maximalni vySe dotace uvedené v Pravidlech (strana 5-6) pro dané opatreni?

Patri naklady uvedené v rozpoctu mezi uznatelné naklady (viz. Pravidla strana 8-9)?
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Mame zajistené spolufinancovani projektu minimalné do vyse 10%?

Mame zpracovanou elektronickou verzi zadosti v dotaénim portalu mésta CB?

Prilozili jsme k elektronické zadosti vsechny povinné prilohy (viz. Pravidla strana 10-11) ?

Uvedli jsme v povinné priloze Podrobny popis projektu dostatek informaci pro posouzeni schopnosti Zzadatele projekt realizovat?
Popsali jsme nasi dosavadni Cinnost (ve vztahu k predkladané zadosti), popsali jsme realizacni tym, nasi financni a provozni kapacitu?

Je predkladana projektova zadost zpracovana prehlednég, srozumitelnég, vystizné a poutave?

Je zpracovany rozpocet realny, prehledny a provazany s aktivitami projektu?

Jsou jednotlivé polozky rozpodtu a jejich vySe zdivodnény v podrobném popisu projektu, pripadné v ramci podrobného rozpo&tu?

Odskrtli jste 16x ano?
Gratulujeme! Jste na nejlep§i cesté ziskat grant ©
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https://idp3.c-budejovice.cz/idp/profile/SAML2/Redirect/SSO?execution=e2s1 ?

5/ Kontaktni osoby




Administratorka
dotacniho programu:

Bc. Petra Navratova,
asistentka 1. naméstka primatora Mgr. Juraje Thomy,

tel.: 386 802 923,
email: navratovap@c-budejovice.cz

Kontaktni osoby
za spolek Budejovice 2028, z.s.:

Bianka Machov3,
grantova specialistka,
email: bianka.machova@budejovice2028.cz

Matéj Vlasanek,
programovy manazer kandidatury,
email: matej.vlasanek@budejovice2028.cz
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6/ Pouzite odkazy a dalsi uzitecné zdroje




Webové stranky mésta Ceské Budéjovice

k dotacnimu programu

Pravidla dotacniho programu

Hodnotici kritéria udéleni titulu EHMK

Strategicky plan mésta
Ceské Budéjovice 2017-2027

5

[m]

. ]

E Web kandidatury

KREATIVNI EVROPA

- JAK NA GRANTY A NEZBLAZNIT SE Z TOHO

(zaCcatek cca 00:08:00)
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https://www.c-budejovice.cz/sites/default/files/obsah/Odbory/pravidla_dp_ehmk_2022_final.docx_.pdf
https://www.c-budejovice.cz/dotacni-program-ehmk2028-na-rok-2022

https://www.c-budejovice.cz/dotacni-program-ehmk2028-na-rok-2022

https://www.mkcr.cz/pruvodce-pro-mesta-pripravujici-se-k-podani-prihlasky-2581.html
https://www.c-budejovice.cz/sites/default/files/obsah/Odbory/ORVZ/Strategicky-plan/strategicky_plan_mesta_ceske_budejovice_na_obdobi_let_2017_-_2027_-_finalni_verze_dokumentu_po_hodnoceni_sea.pdf

https://www.c-budejovice.cz/sites/default/files/obsah/Odbory/ORVZ/Strategicky-plan/strategicky_plan_mesta_ceske_budejovice_na_obdobi_let_2017_-_2027_-_finalni_verze_dokumentu_po_hodnoceni_sea.pdf

www.budejovice2028.cz
https://www.youtube.com/watch?v=lk3LtXCWLHs
https://www.youtube.com/watch?v=lk3LtXCWLHs

